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обэлектроНноМкЛассноМ}кУрнаЛеиэЛекТроНноМДнеВникеинформационноЙсисТеМы

кМоя школа)

1. Общше положения

НастояЩеепоЛожениекобЭЛекТронноМклассноМжУрналеиэлекТронноМДнеВнике
информаuионноЙсисТеМыкМоя*попuu(далее.<Положение>)МоУ<СреДняя
обlцеобра]овательная школа Nsll) (далее - кШкола>) разработано в соответствии с

федеральными ,u*onu*, от z1.6п.zol0 Ns 210-ФЗ (об организации предоставления

госу/lарственных и муниципаJIьных y.nyr,,, от 29,|2,2OL2 N9 273-Фз кЬо образовании в Российской

Федерации)'распоряжениеМПрави'ел"стваРоссийскойФедерацииот17.12.2009N91993.р
кобУтвержДеНиисВоДноГоПереЧняперВооЧереДныхГосУДарстВеннЬЖиМУниципаJIЬныхУслУГ'
пре/lос,гавЛяемыХ в электроНном виде)). постанОвлениеМ ПравителЬства Российской Федерации

от.11'l0.202зNsl678<обУтвержДенииllравиrrприМененияорГанизацияМи,осУЩестВЛяюшиМи
образовательную деятельность, -anrpo"no.o обучения, дистанционных образовательных

технологий при реаJIизации образовательных программ), Письмом Минобрнауки России

от l5.02.201z lTs дп- 14,7107 ко методических рекомендациях по внедрению СиСТеМ ВеДеНИЯ

жУрНаJIоВУспеВаеМосТиВЭЛекТронt{оМВиДе)ИВцеЛяхобеспеченияисПолЬЗоВания
информаuионных систем ведения электронных журналов успеваемости обучающихся и

электронных дневников, отвечающих современным требованиям, предъявляемым к организации

образовательного процесса образовательными организациями, на основании Устава мБоу

кСредняЯ общеобраЗовательная школа Nsl l), ПравиЛ внутреннего трудовОго распорядка и других

JIокаJIьных "op*lr""r"r* 
актов IIIцgл51, регламентирующих организацию образовательного

noou"ili. 
настоящее положение опредgляет цели, основные """",i",jr:::::iir:"":jанизации

иработепоВедениюЭЛекТронногоклассногожУрнала'ЭлектронноГоДнеВникаШколы(Далее_
кЭЖД Моя школа>), D llрпqy.

|.2. Ведение эжД Моя школа в Шко;tе осу_ществляется в целях,

- осУществленИя индивидуального учета результатов освоения обучающимися

образователЬныхПроГраММПосреДсТВоМисПоЛЬЗоваНияЭЖДМояшкола;
- обеспечения возможности родителям , (законным представителям) обучающихся

lllколы ознакомления с содержаниa" " 
*ооом образовательного процесса, а также с оценками

успеваемости ОбУЧаЮЩИХСЯ; флDид _л vuебным пDедметам, пропущенным по
.соДействияобУчающиМсяВсаМоtIоДГоТоВкепоУчебныМпреДМеТаМ,пропУЩеl

уважительным причинам ;



.ПоВышеНияролииоТВеТсТВенносТиВсехУЧасТНИкоВобразоватеЛЬноГопроцессаЗа

результаты образовательной деятельности и на этой основе повышение качества образования

обучающихся' 
l if ^- ,-",ап^ пhАп^тqр"оет собой ком tx средств, включающиЙ

1.3.ЭЖДМояшколапреДсТаВляетсобойкоМпЛексПроГраММны
базу данных и средства доступа к неи,

1.4. Пользователями эжд Моя школа являются: администрация Школы, учителя,

классные руководители, обучающиеся и их родители (законные представители),

1.5.ВеДениеЭЖДМояшколагаранТирУетсоблюДениетребованийзаконоДателЬстВаВ
части защиты ПеРСОНаl'IЬных данных всех участников образоватеjIьных отношений, Включение

конкретного обучающегося в список эжд Моя школа является добровольным и осуществляется

,IoJlbKo с письменного согласия родителей (законных представителей),

1.6.ЭЖДМояшколаПоДдержиВаеТсяВакТУаJIЬноМсосТоянииЛицаМи,оТВетстВенНыМи
за техническое обеспечение (администратор школы).

2. Задачи, решаемые в проrцессе ведения эжд Моя школа

2,|,НакоплениеихранеНиеДанныхобУспеВаеМосТиипосеЩаеМостиобУчаюЩихся'
освоении учебной программы по предметам, домашних заданиях, другой информачии об

образоватеJIьном процессе,
2.2. Формирование

документа об образовании

Федераuии.
2,з. Оперативный доступ к информации, размещённой в ЭЖ,Щ Моя школа ЛИЦ&М,

имеющим соответствующие права доступа,

2.4. tlовышЁнИ. pon" информатИзациИ в управлении образовательным процессом,

АвтоматизацИясозДанияПериоДиЧескихотЧеТоВУчителейиаДМинИсТрациишколыобитогах
УчебноЙДеяТеЛЬносТи,проВеДениеМониториНГоВыхисслеДованийИподгоТоВкаДрУгих
анаJIитических материалов,

2.5'СозДаниеУсловиЙДлясеТеВоГоВзаиМоДеЙствияВсехУЧасТникоВобразователЬноГо
процесса, возможности оперативного прямого общения между администрацией, учителями,

роl\ителями (законными представителями) и обучающимися вне зависимости от их

местоположения. Своевременное информирование родителей (законных представителей) по

вопросам успеваемости И посещаемости их детей,

2.6. Контроль выполнения утвержденных образовательных программ, учебных планов на

текущий учебный год.

3.ПравилаипоряДокработысэлектроннымкласснымжурналом

З.l . ЩостУп к персонаJIьныМ данныМ обучающихся, размещённым в ЭЖД Моя школа в связи

с исполнением своих служебных полномочий, имеют следующие должностные лица и другие

пользователи:- директор Школы имеет право доступа ко u:_:y__*1:nn"'' (все ОЦеНКИ ВСеХ

обучающихся по воем учебным предметам) лля получения оперативной достоверной информации

о ходе образовательного процесса, а также право пользования контентом Библиотеки ЭЖД Моя

школа;
.АДМинисТраторШколы(заместителЬДиректорапоУВР,ВРит.д.)-иМееТПраВо

дос.гупа ко всем ланным (все оuенки всех обучающихся по всем учебным предметам) для

обеспечения функuиоrrирования, технического обслуживания Э]К4 Моя школа, ВНеСеНИЯ

необхоДимых коррекТироВок, а Также праВо ПоJIЬзоВан"' *o""n'oM Библиотеки ЭЖД Моя школа;

информашии по итогу аттестационных процедур для оформления

в соответствии с требованиями законодательства Российской



- классныЙ руководитель -- имее,г право достуIlа к информации по успеваемости,

llосещаемости, домашним заданиям, персонаJ]ьным данным для осуществления контроля за

результатами учебной деятельности обучающихся, содействия обучаюrllимся в самоподготовке по

учебныМ предметаМ, пропущенныМ по уважиТельныМ причинам, информиРования ролителей

(законных представителей); получения 
"пфор*u,tии, 

в том числе в экстренных ситуациях, а также

право пользования контентом Библиотеки ЭЖД Моя школа;

- учитель имеет право доступа к данным по своему предмету (ошенки всех

обучающИхся классОв, в которЫх учителЬ ведёТ урокИ по соотвеТствующеМу предмету) для ведения

учёта текущей успеваемости, контроля и ана,tиза результатов промежуточной и итоговой

аТl'есТ.ации,ЗаПисиобосвоенииУчебнойпрограмМы,ЗаПисиДоМашнихзаДаний,персоналЬныМ
данным детей для уточнar"" ,пформации, в том числе в экстренных ситуациях, а также право

пользования контентом Библиотеки ЭЖД Моя школа;

- родители (законные представители) имеют право доступа к персональным данным

cBoel,o ребёнка (оценки конкретного обучаюtцегося по всем предметам) для осуществления

кон.гролЯ за резульТатамИ учебной деятеJ]ыIос,ги, I]олучения доtIолнительной информации от

учите.ltей. классного руководиТеля, а также право пользования контентом Библиотеки ЭЖЩ Моя

Iшкола;
- обучающийся имеет право доступа к своим персонаJIьным данным (оuенки по всем

предметам) для контроля за собственными образовательными результатами, видами и объёмами

домашних заданий по учебным предметам, право пользования контентом Библиотеки ЭЖ,Щ Моя

школа.
з,2. Пользователи получают доступ к Эжд Моя школа через единую систему

идентификации и аутентификации (далее - вiид). В исключительньIх случаях (при возникновении

.I.ехнических трудностей при создании учетной записи в ЕСИД) обучающиеся могут получить

дос],уп для входа, исIIоJIьзуя временный логин и пароль (на время устранения технических

неисправностей). Временный логин и пароль родители (законные представители) получают для

обучающегося от классного руководителя на основании письменного заявления с указанием причин

невозможНости создания учетнОй записИ в ЕСИА (отсутствИе гражданСтва РоссиЙскоЙ Федерации

у ребенка; свидеl.ельство о рождении ребенка, выланное иностранным государством и др,),

з.4. с правилами пользования эжщ Моя школа можно ознакомиться на портале

httрl.//ЬgЬ_.rпJýфоа]._цý;9g.tц о технических проблемах работы с системой эжд, пользователи

MoI.yT сообщитЬ администРатору ЭЖ.Щ Моя школа на электронную почту Школы (e-mail:

sepo*mbou*t l@mррrрg,rчl с помЪткой кАдминистратору эжД Моя школа>,

з.5. Щолжностные лица школы не имеют право передавать информаuию, содержащуюся в

ЭЖДМояшкола,ТреТЬиМЛицаМ,заисКЛЮЧеttиеМсЛУЧаеВ'ПрелУсМотреНныхзаконоДаТеЛЬстВоМ
Российской Федерации. Е___

3.6. Заместители директора школы, курирующие учебно-воспитательныЙ процесс,

осУIцесТВЛяюТПериоДическийконТроЛьзаВеДениемЭЖДМояшкола'
з.7. Родители (законные представители) имею,г доступ только к данным своего ребёнка и

используют Эжд Моя школа для его просмотра и ведения переписки с учителями и классным

руководителем. Права доступа родителя (законного представителя) предоставляются лицу, о

котором имеются сведения как о родителе (законном представителе) в базе данных класса,

з.8, ОбучающИмся категОрически запрещается допуск к активной работе с ЭЖД Моя

ltlkoJla. ра]решается пользование только в режиме просмотра,

3.9. Все пользователи эжд Моя Ькола обязаны исключить доступ к персональным кодам

доступа 1лоr""u", паролям) в Эжд Моя школа других лиц, несут ответственность за сохранность

сВоихрекВиЗиТоВДосТуПа,искЛюЧаюЩУЮПоДкЛЮЧениепосТороннихЛиц.
3.10. Пользователи имеют npu"o доступа к Эжщ Моя школа ежедневно и круглосуточно,

3'll.АДминистраТорЭЖДМояшколаосУlllесТВЛяеТТехНиЧескУюконсУЛЬТациоННуI()
IIолдержку по вопросам работы пользователей с ЭЖЩ Моя школа,



3.|2. Ilо;tьзова,ге.ltи. в функLtии ко'орых вхо/lи.I. t]с]jlеI-1ие ЭЖll Моя .tIкола. I{есу,г в

установле}{ном поря/lке о,гветственность за cBoeBpeMeFIHoe и лостоверное заполнение ЭЖ!, Моя

lпкола.

!,иректор:
4.1. Осуществляет общее

4. Функltии директора

руковоl\с,гво организаIlисй ведения ЭЖД Моя LLIкола дJ]я

пользовате".ъТ;#;Т 
на заместителеЙ директора отве.гс,гвеНностЬ за организацию работы

педагогического коллектива по ведению Эж.щ Моя школа,

4.3,ВозлагаетнааДминисТратораЭЖ.ЩМояшколаобязанностипотехниЧескоМУ
обслуживанию и программному обеспе,r.п"о функuионирования эжд Моя школа, обеспечению

сохранности базы данных ЭЖД Моя школа,

4'4'ВозлагаетназаМестителейДирекТораобязанносТЬпериоДиЧескиконтролироВаТЬи
анаJIизирОва,Iь ве/IеНие ЭЖЩ Моя п-tкоЛа учителяМи-предмеТникамИ и классными руководителями,

анаJIизироватЬ работУ в ЭЖЩ Моя школа, своевременность выставления оценок и выдачу

домашнего задания, накопляемость оценок, планирование уроков, фактическое проведение уроков,

посещаемость и системную непосещаемосты обучающихся, системную неуспеваемость,

достоверНость сведений В эжД Моя шкоЛа, использование материаJIов из библиотеки цифрового

кон.гента, включая выдачу чифровых домашних заданий, осуществление взаимодействия педагогов

1школы с родителями (законными представителями) и лр,

4.5'организУетПериодическийко}{ТролЬзасВоеВреМенНосТЬю,ДосТоВерносТЬЮ'
IIраВилЬНостЬЮиполнотойЗапоЛненияЭЖДМояtuколаУЧИТеЛяМииклассныМирУкоВоДиТеляМи'
анаJIизирует результат, при необходимости выносит на рассмотрение на рабочее совещание,

4,6,организУетработУпособлюДениюконфиленuиаJIЬностиинформаЦии,заЩитУ
персональньгх данных, содержащихся в Эжд Моя школа, разрешённый доступ участников

"uo*""oi;:"'Ъii,lilfffi]; индивидуальный учет результатов освоения обучающИМИСЯ

обра:зоватеJ-lьных программ посредством испоJIьзования электронных журналов усIlеваемости

обучаrощихся и электронных дневникоВ 
флтlаиё плпрt.,lкяIIIих платные с

4.8.НелопУскаеТисполЬзоВаНиеВшкоЛеПлаТных,атакжесодер}каЩихплатныесерВисы
электронных журналов успеваемости обучающихся и электронньrх дневников,

4.g. Разрабатывает локальные нормативные акты по ведению эжд Моя школао в том

числе регламент по предоставлению информачии о текущей успеваемости обучающихся,

5. Функuии администратора ЭЖД Моя школа

Администратор ЭЖД Моя школа:

5.1. обеспечивает необходимую подготовку эжД Моя школа перед начаJIом учебного

года' 
5,2. обеспечивает техническое сопровождение ЭЖ/{ Моя школа в течение учебного года,

а также резервное копироваIlие данных и их восстаI{овление в случае необходимости, Ежемесячно

и по окончании каждого учебного периода (триместра, полугодия) проволит анализ ведения эжд

моя tшкола и передает его результаты для дальнейшей обработки заместителю директора школы по

учебно-восIlитательной работе,
5.3. Осуu-tествляет консультирование

обеспечения нормального функuионирования

устранении ошибок, неточностей и замечаний,

пользователей ЭЖЩ Моя школа по вопросам

ЭЖД, оказывает им необходимое содействие в



5.4. в исключительных случаях (при возникновении технических трудностеи при

созданиИ учетноЙ записИ в ЕСИА) aо.дua' для обучаЮщихся временный логин и пароль (на время

устранения технических неисправностей) для входа в Эж.щ Моя школа.

5.5. отвечает за наличие, своевременное размещение и функuионирование в

круглосуточном режиме программного комплекса (электронный классный журнtlл, электронный

дневник)),
5.6, обеспечивает техническое сопровожление ЭЖ.Щ Моя tllкола.

5,7. обеспечивает на техническом уровне конфиленшиальность информации,

размещённой в Эж,щ Моя школа, защиту от несанкционированного доступа,

5.8. ,щоволит до участников образовательного процесса персональные реквизиты

разрешённого доступа к соответствующей информаuии в Эж[ Моя школа,

5.9. Ежемесячно и по окончании учебных периодов (триместр, полугодие, гоД) составляет

отчеты по работе учителей с электронными журналами на основе <дна,гlиза работы с классным

}курналом)) за прошелшиЙ месяц, триместр, поJIугодие, учебный год и представляет заместителям

Директора 
--,,.л_л-,,-^-6уt 

т, ллпI

5,10. Проводит консультации для учителей и классных руководителей и родителей

(законных представителей) по проблемам, возникающим при ведении Эжщ Моя школа, в

соответствии с графиком или по мере необходимости,

6. Функuии заместителей директора

заместители директора:

6.1'организУеТсисТеМнУюработУУчителеЙпреДмеТникоВикЛассныхрУкоВоДиТелейпо
ведению всех разделов Эжщ Моя школа, в том числе их работу с родителями (законными

представителями).
6.2. Осуществляет периодический контроль и проводит анализ информации,

представленной администратором Эжд Моя школа по ведению Эжщ Моя школа учителями и

классными руководителями по работе в Эжд Моя школа, своевременности выставления оценок и

выдачи домашнего задания, накопляемости оценок, планировании уроков, фактическом

проведении уроков, посещаемости и системной непосещаемости обучающихся, систематической

неуспеваемости, достоверности сведений в Эжд Моя школа, использование материалов из

б"ълио.rе*и uифрового контента, включая выдачу цифровых домашних заданий, осуществлении

взаимодействия педагогов школы с родителями (законными представителями) и др,

6.з. Осуществляет согласование и проверку выполнения графиков контрольньгх,

лабораторных и Других видов фронтальных проверочных работ по учебным предметам и занесение

их результатов в Эжд Моя школа, 
эж моя школа.6.4. Контролирует достоверность данных в -

6.5. .щоводит до руководителя школы, выносит на рассмотрение на рабочих совешlаниях,

педагогического совета и методических объединений информацию о результатах контроля ведения

эжд Моя школа по итогам месяца, учебного rIериода,

6,6, ,щает указание классным руководителям, администратору о внесении изменений в

эжД Моя школu ".*.п."ий 
графика 

-работы 
(карантиtl, изменение сроков каникул и т,п,) на

ос}{ован и и соответствующих при казов директора,

6.7, Осуществляет руководство и контроль за деятельностью администратора ЭЖД Моя

школа по'обеспечению функuионирования эжд Моя школа,

6.8. Организует работу педагогов в рамках подготовки к проведению промежуточной

а,гтестации
6.9. Организует работу учителей начальных классов, учителей, руководителеи

ме'о/lических объединений, *nuaa"oi* руководителей по аналитике качества образования в школе,

кJIасс ных коJIJ1ективах.



6.10, Осуществляет проверку достоверности данных

моя tttкола, необходимой для печати аттестатов

при выгрузке информации из ЭЖД

7. Функчии классных руководителей

Классные руководители :

7 .|. ПроверяюТ данные об обучаЮщихся и их родителях (законных представителях),

правильность списков обучающихся в группах по предметаМ и подгруппаХ (физкультура'

иностранный язык, ra*попо."я, информur"*u, профильные и базовые предметы и др,),

7'2'КонтроrrирУrотсВоеВреМеННостЬзаполНенияЭЖЩМояшколаУЧиТеляМи'ВеДУТ
переписку с родителями (законными представителями),

7.3. Своевременно сообщают uдr""".,ратору эжД об изменениях в списочном составе

класса.
7.4, В случа'е отсутствия учеников на уроке отражают в Эжд Моя школа на странице

KI lосещаеМость) уважительную или неуважительную причину отсутствия,
'7.5. Проволят информаuионную работу . pbor,"n,"" (законными представителями)

обучаюtцихся класса о порядке входа в ЭЖД Моя школа и ведения ЭЖД Моя школа, способах и

гарантияХ конфиленЧиаJIьностИ и сохранения персОнальных данных обучающихся при ведении

ЭЖД Моя школа.
7.6. ОрганизуIот посещение родителями (законными представитеJlями) эжД Моя школа,

осуществляют взаимодействие с'родителями (законными представителями) по вопросам,

касающимся учебной, внеурочной деятельности обучаюш{егося, соблюдения дисциплины,

информируют родителей (законных представителей) о состоянии успеваемости и посещаемости их

ДетеЙЧереЗоТЧеты,сформироВанныеНаосноВеДанныхЭЖДМояшкола.
-l 

,7 . Вслучае перехода обучающегося из лругого учебного заведения в течение уI{ебного года

в /lругое учебное заведение передают родителям (законtlым представителям) обучающегося

информаrrию об успеваемости по предметам для последующего использования при аттестации

обу,rающегося.
7.8, Контролируют

illKoJIat.

7.9, КонтроJlиру}от
llсрио;,l,ов.

занятость учеников в сис,геме допоJIнительного образования в ЭЖД Моя

корректность выставJlения оценок учителями по итогу аттестационных

8. Функuии учитеJIеи

Учителя:

8,1. Своевременно заносят данные в Эжд Моя школа об учебных программах и их

прохождении, об уaпauua*ости и посещаемости обучающихся, домашних заданиях,

8,2, Своевременно вносяТ в ЭЖД Моя tltкола каJlенларно-тематическое планирование IIо

своему учебному предмету, курсу, модулю и T,/I,

8.3. В случае болезни учителя-предметника, учитель, его замещающий, заполняет ЭЖ,Щ Моя

школа в установленном порядке, nonyr"" доступ к соответствующим страницам эжд Моя школа

с разрешения заместителя директора при технической помощи администратора эжд Моя школа,

8.4. Щля объективной аттестации обучающихся за учебный периол (триместр, полугодие,

год) обеспечива}от необходимую накопляемость отметок обучающимися, которм зависит от

коjlичества часов llo ланIlому предмеТу в учебном пJIане,

8.5, Выс.гавляют оцеFIки au ,aa виды работ (контрольные, проверочные, самостоятельные,

лабораторные, практические работы, сочинеt{ия И др,) в сроки, установленные локальным

нормативным актом школы,



8.6. При обrrаружении ошибок или неточностей, допущенных при заполнении ЭЖЩ Моя

шкоJIа" а также для ус.гранения замечаний, отмеченных в кдна,гlизе работы с классными журналами)

ЗаМес'IиТеЛеМДиректораиЛиаДМинисТратороМЭЖДМояшкола.еженеДеЛЬноВносятнеобхоДимые
коррективы (не noao"a. семи дней). Исправление отметок не допускаются,

8.7. контролируют прохождение учебной программы по предмету, выполнение кыIендарно_

тематического плана.

8.8. Несут ответственность за сохранение тайны своих реквизитов доступа, Не допускают

IIосторонних лиtц к рабо,ге с ЭЖД Моя шlкола,

10. Порялок использования и хранения Эжд Моя школа

l0.1. ДрхивIlое храIrение учетных данных в электронном виде должно предусматривать

контроль за их целостностью и достоверностью на протяжении всего необходимого срока,

10.2. Сводная ведомость успе"u.*оar" обучающихся и посешiаемость обучающихся за

учебный год выводятся из системы в том виде, который предусмотрен действующими

требованиями хранения архивньж данных. Если данные по учебному году хранятся в электронном

виде, сводная ведомость И посеtцаемость должны быть переданы в архив сразу по завершении

ведения учета в соответствующем электронном журнаJIе,

10.3. Электронное хранение архивных данных должно осуществляться минимум на Двух

носителях, хранение производиться в разных помещениях,
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